PATVIRTINTA

Siauliy miesto savivaldybés kontrolieriaus
2018 m. spalio 3 d. jsakymu Nr. V-2
(2021 m. rugsé¢jo 22 d. jsakymo Nr. V-5
redakcija)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
IR DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGY VENDINIMO
SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Siauliy miesto
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarkos aprase (toliau — Tvarkos aprasas) nustatyta asmens
duomeny tvarkymo apimtis ir tikslai, asmens duomeny saugojimo priemonés, asmens duomeny
saugos pazeidimy valdymas, asmens duomeny subjekty teisés, duomeny subjekty prasymy dél teisés
(-iy), jtvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679
deél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), jgyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo
Siauliy miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarka.

2. Tvarkos aprasas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko Siauliy miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba, teises.

3. Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai
varda ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomenis, interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar
kelis to asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomings, kultiirinés ar socialinés
tapatybés pozymius.

3.2. Duomeny valdytojas — Siauliy miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba (toliau —
Tarnyba, duomeny valdytojas), juridinio asmens kodas 188657559, buveinés adresas Vasario 16-
0sios g. 62, Siauliai, kuri tvarkydama duomeny subjekty asmens duomenis nustato ty duomeny
naudojimo btidus ir priemones.

3.3. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip
antai rinkimas, jraSymas, raSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu btidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas.

3.4. Duomeny tvarkytojas — Tarnyba, o tais atvejais, kai Tarnyba jgalioja atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus — fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

4. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose,
reguliuojanciuose asmens duomeny apsaugg.

I SKYRIUS TARNYBOJE TVARKOMI DUOMENU SUBJEKTU ASMENS
DUOMENYS

5. Tarnyboje tvarkomi Sie duomeny subjekty grupiy asmens duomenys §iais asmens duomeny
tvarkymo tikslais:



5.1. Tarnybos esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis (toliau — Tarnybos darbuotojai), asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, asmens
socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélima) |
pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, duomenys apie mokyma,
duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas,
pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija
apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojo veiklos vertinimg, vieSy ir privaciy
interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys,
susije su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos
data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos) ir Tarnybos veiklos vieSinimo tikslais;

5.2. pretendenty | Tarnybos darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
pilietybeé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio paSto adresas, pareigos, | kurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, ypatingi
asmens duomenys, susij¢ su teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, pokalbio su
pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnyba
Ipareigoja jstatymai ir Kkiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo ir administravimo)
tikslu;

5.3. asmeny, pateikusiy Tarnybai skundg ar pra§yma, asmens duomenys (vardas, pavarde,
asmens kodas, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, praSymo
ar pranesimo data ir numeris (registravimo Tarnyboje data ir numeris), skunde, praSyme ar praneSime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praS§ymo ar prane$imo
nagrinéjimo rezultatas, Tarnybos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar praneSimo
nagrin€jimo metu gauta informacija) tvarkomi asmeny informavimo, skundy ir praS§ymy nagrin¢jimo,
vidaus administravimo (raStvedybos tvarkymo) tikslais;

5.4. audituojamy ir (ar) audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys
(vardas, pavarde, darbovieté, kontaktiniai duomenys, duomenys apie pajamas, iSlaidas, turtg ir
Isipareigojimus, duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu ir kiti audito metu gauti duomenys) tvarkomi
audito ir poauditinés stebésenos atlikimo tikslu;

5.5. asmeny, skambinanciy ] Tarnybg telefonu (balso ir pokalbiy duomenys (bet kuri
informacija, susijusi su asmeniu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai
nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kulttirinio ar socialinio pobiidZio pozymiai, telefono
numeris, laikas, trukmé tvarkomi vidaus administravimo (asmeny aptarnavimo) tikslu;

5.6. asmeny, kurie lankosi Tarnyboje, asmens duomenys (vardas, pavardé) tvarkomi asmeny
saugumo ir Tarnybos turto apsaugos uztikrinimo tikslu, gerosios praktikos pasidalijimo,
komunikacijos, Tarnybos veiklos vieSinimo tikslu;

5.7. fiziniy asmeny, su Tarnyba sudariusiy prekiy, paslaugy, darby vieSojo pirkimo, privalomos
ir savanoriskos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy,
nurodyty sutartyse, asmens duomenys (vardas, pavardé, darbovieté, pareigos, telefono rySio numeris,
elektroninio paSto adresas, parasas) tvarkomi vidaus administravimo (sutar¢iy vykdymo ir
atsiskaitymo) tikslu.

6. Tarnyba asmens duomenis tvarko vadovaudamasi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b, cir e
papunkciuose nurodytais pagrindais arba asmens duomeny subjekto sutikimu.

7. Kai 1§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Tarnyba duomeny subjektui asmens
duomeny gavimo metu pateikia Reglamento 13 straipsnyje nurodyta informacijg.
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111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

8. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidais.

9. Tarnyba, tvarkydama duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

9.1. asmens duomenis tvarko teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, saziningumo,
skaidrumo principas);

9.2. asmens duomenis renka nustatytais, aiskiai apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau netvarko
su tais tikslais nesuderintu btitu (tikslo apribojimo principas);

9.3. asmens duomenys turi biiti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél
kuriy jie tvarkomi, t. y. nereikalauja pateikti ty duomeny, kurie néra bitini funkcijoms vykdyti,
nekaupia ir netvarko pertekliniy duomeny ir duomeny, kurie néra butini atitinkamiems tikslams
pasiekti (duomeny kiekio mazinimo principas);

9.4. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslis, ir jei reikia dél asmens duomeny
tvarkymo, juos atnaujina; netikslius, neiSsamius duomenis istaiso, papildo, sunaikina arba jy
tvarkyma sustabdo (tikslumo principas);

9.5. asmens duomenis saugo teisés akty ir Tvarkos apraso nustatyta tvarka (saugojimo trukmés
apribojimo principas);

9.6. asmens duomenis tvarko tokiu buidu, kad taikant atitinkamas fizines, technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

10. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems Tarnybos darbuotojams, kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti ir kurie yra pasiras¢ Konfidencialumo
pasizadéjimag (1 priedas). Prieigos prie asmens duomeny, esan¢iy Tarnybos informacinése sistemose,
Tarnybos darbuotojams suteikiamos, kei¢iamos ir naikinamos vadovaujantis savivaldybés
kontrolieriaus jsakymu.

11. Tarnybos darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia tarnybos (darbo) santykiai su Tarnyba arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas.

12. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti Tarnybos
darbuotojams yra suteiktos teises.

13. Tarnybos darbuotojai, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis
Reglamente nurodyty asmens duomeny tvarkymo principy ir reikalavimy, laikyti paslaptyje bet kokia
su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas ir
pavedimus.

14. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, vieSinami ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*.

15. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens
duomeny saugojimo terminai nustatomi savivaldybés kontrolieriaus patvirtintame kasmetiniame
Tarnybos dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra
sunaikinami, i$skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti perduoti atitinkamam
archywui.

16. Asmens duomenys (duomenys, kuriuose yra asmens dokumentai, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomi galéty su jais susipazinti.



17. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose asmens duomenys, ar jy kopijos, esantys
1Sorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinami nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 7 dienas.

18. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti ekrano uzsklanda su
slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

19. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinami taip, kad jy
negalima biti atkurti ir atpaZinti turinio.

IV SKYRIUS .
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

20. Duomeny subjektas turi Sias teises:

20.1. teise¢ susipazinti su asmens duomenimis, tvarkomais Tarnyboje, ir gauti $ig informacija:

20.1.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

20.1.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijos;

20.1.3. duomeny gavéjai arba duomeny gavejy kategorijos, kuriems per paskutinius vienerius
metus buvo ar yra teikiami asmens duomenys, visy pirma duomeny gavéjai treciosiose valstybése
arba tarptautinés organizacijos;

20.1.4. nustatytas asmens duomeny saugojimo laikotarpis;

20.1.5. kai asmens duomenys renkami ne i§ duomeny subjekto, — visa turima informacija apie
Ju Saltinius;

20.2. teise reikalauti, kad biity iStaisyti netiksliis su asmeniu susij¢ duomenys ir/ar papildyti
neiSsamis asmens duomenys;

20.3. teise reikalauti, kad Tarnyba nedelsdama istrinty su juo susijusius asmens duomenis (teisé
biiti pamir§tam), esant bent vienai i8 $iy salygy:

20.3.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba Kitaip
tvarkomi, pasiekti;

20.3.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima;

20.3.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu;

20.3.4. asmens duomenys tvarkomi neteisétai;

20.3.5. asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis Europos Sajungos arba nacionalingje teiséje,
kuri taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

20.4. teise reikalauti, kad Tarnyba apriboty duomeny tvarkyma, esant bent vienai i$ Siy salygy:

20.4.1. asmens duomeny subjektas uZgin¢ija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

20.4.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, kai duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys bty i$trinti, ir praso apriboti jy naudojima;

20.4.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
duomeny subjektui, siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

20.5. teise gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny valdytojui
susisteminto, jprastai naudojamo ir kompiuterio skaitomo formato, ir teis¢ persiysti tuos duomenis
kitam duomeny valdytojui (teis¢ i duomeny perkeliamumg), o Tarnyba, kuriai tokie asmens
duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti kliti¢iy, kai duomeny tvarkymas grindziamas sutikimu arba
duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Naudodamasis Siame punkte nurodyta teise,
duomeny subjektas turi teis¢ prasSyti, kad Tarnyba asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam
duomeny valdytojui, kai tai techniskai jmanoma.

21. Duomeny subjektai arba jy atstovai, kurie tiesiogiai kreipiasi j Tarnyba pateikdami skundus,
prasymus, apie asmens duomeny tvarkymga yra informuojami rastu (2 priedas) ar elektronine forma
(duomeny subjektai informuojami jiems pateikiant nuorodg j Tvarkos apraso 2 prieda).

22. Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezasciy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys biity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas atliekamas,

4



kai asmens duomenis tvarkyti biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, arba
vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas arba tvarkyti biitina siekiant
teisety duomeny valdytojo arba treciosios Salies interesy, jskaitant profiliavima, remiantis tomis
nuostatomis.

23. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad jam bty taikomas tik automatizuotu duomeny
tvarkymu, jskaitant profiliavima, grindziamas sprendimas, dé¢l kurio jam kyla teisiniy pasekmiy arba
kuris jam panasiu budu daro didel;j poveiki.

V SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

24. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka:

24.1. asmeny, pateikusiy Tarnybai skundg ar prasyma, asmens duomenys skundo ar praSymo
nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims;

24.2. asmeny, pateikusiy Tarnybai skundg ar pra§yma, ir duomeny valdytojy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys gin¢o dél Tarnybos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams,
Lietuvos administraciniy gin¢y nagrin¢jimo komisijai, darbo gin¢y komisijai;

24.3. pretendenty | Tarnybos valstybés tarnautojus asmens duomenys valstybés tarnybos
valdymo tikslu — Valstybés tarnybos departamentui;

24.4. Tarnybos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio administravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, valstybés tarnybos valdymo tikslu — Valstybés tarnybos
departamentui; siekiant pranesti apie nelaimingg atsitikima darbe — Valstybinei darbo inspekcijai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

24.5. audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys, tvarkomi audito ir
poauditinés stebésenos atlikimo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, kitoms vies$ojo
administravimo institucijoms pagal kompetencijg ar teismams;

24.6. asmeny, skambinusiy j Tarnybg telefonu, pokalbiy duomenys galimy teisés akty
pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms valstybés
1galiotoms institucijoms;

24.7. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Tarnyba jpareigoja
Istatymai ar kiti teisés aktai, sutartys.

VI SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

25. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Tarnybai turi pateikti raSytinj
praSyma asmeniSkai, pastu ar per pasiuntinj arba elektroniniy rySiy priemonémis. Duomeny subjektai
praSyma gali pateikti pagal Tarnybos parengta Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-€s)
formg (3 priedas).

26. PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biti nurodyta duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig
1§ Tvarkos apraso IV skyriuje nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
1gyvendinti.

27. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

27.1. pateikdamas praSyma Tarnybos darbuotojui, registruojanciam prasyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg;

27.2. pateikdamas prasyma pasStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar $io dokumento kopija, patvirtinta kita teisés
akty nustatyta tvarka;



27.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti ji elektroniniu
parasu.

28. Duomeny subjektas savo teises Tarnyboje gali igyvendinti pats arba per atstova. Jei
atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Tarnybg kreipiasi asmens atstovas, jis savo prasyme (3
priedas) turi nurodyti savo varda, pavardg, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamajg vietg, informacijg apie tai, kokig i§ Tvarkos apraso
IV skyriuje nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumentg ar jo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.

. VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO
NAGRINEJIMAS

29. Tarnyba duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Tvarkos apraso 26—29
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja. Apie atsisakymo nagrinéti praS§ymg motyvus Tarnyba
raStu informuoja praSyma pateikusj asmenj.

30. Tarnyba, nepagristai nedelsdama, taciau ne véeliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui ar jo atstovui informacijg apie veiksmus, kuriy imtasi
gavus prasymg. Tas laikotarpis prireikus gali biiti pratestas savivaldybés kontrolieriaus arba jo
igalioto Tarnybos darbuotojo (toliau — duomeny valdytojo vadovo) dar 60 kalendoriniy dieny,
atsizvelgiant j praSymo sudétingumg ir jy skaiciy. Tarnyba per 30 kalendoriniy dieny nuo prasymo
gavimo informuoja duomeny subjektg ar jo atstova apie tokj pratgsima, kartu pateikdama vélavimo
priezastis. Tarnyba atsakyma duomeny subjektui ar jo atstovui pateikia valstybine kalba duomeny
subjekto pasirinktu budu: registruotu pastu, jteikiant asmeniSkai atvykus j Tarnybg arba
elektroninémis rySio priemonémis pateikiant elektronini dokumenta, pasirasyta saugiu elektroniniu
parasu. Tarnyba, dél objektyviy priezasCiy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui ar jo
atstovui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruota korespondencijos siunta.

31. Jei duomeny valdytojas nenagrinéja duomeny subjekto prasSymo, jis nedelsdamas, taciau ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo praSymo gavimo, informuoja duomeny subjekta ar jo
atstovg apie nenagrinéjimo prieZastis ir apie galimybe pateikti skundg prieziiros institucijai ir
pasinaudoti kita teisiy gynimo priemone.

32. Duomeny subjekto teisés Tarnyboje jgyvendinamos neatlygintinai.

33. Tarnyba, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, pateikia jam tokio atsisakymo motyvus.

34. Tarnybos atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali biiti skundZiamas jstatymy
nustatyta tvarka.

35. Tarnyba, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazZeista kity
asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOS PAZEIDIMU VALDYMAS

36. Asmens duomeny saugumo pazeidimu yra laikomas bet kuris ty€inis ar neatsargus asmens
duomeny apsaugos pazeidimas, kuomet:

36.1. sunaikinami, prarandami, pakei¢iami asmens duomenys;

36.2. be leidimo atskleidziami asmens duomenys;

36.3. be leidimo asmenys, neturintys tam teisés, gauty prieiga prie asmens duomeny.

37. Jei dél jvykdyto asmens duomeny saugumo pazeidimo kyla pavojus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms, Tarnybos duomeny apsaugos pareigtinas ar kitas savivaldybés kontrolieriaus
paskirtas darbuotojas privalo nedelsdamas, bet ne véliau nei kaip per 72 valandas pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai apie ivykusj duomeny saugumo pazeidima. Jeigu Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai apie asmens duomeny saugumo pazeidimg nepraneSama per 72
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valandas, prie praneSimo turi biiti pridétos vélavimo priezastys. PraneSimo Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai apie asmens duomeny saugumo pazeidimg forma nustatyta Tvarkos apraso 4
priede.

38. Kilus ypatingai dideliam pavojui duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie
ivykusj saugumo pazeidimg nedelsiant taip pat turi buti pateikta duomeny subjektams.

39. Sio Tvarkos apraso 38 ir 39 punktuose numatytuose prane§imuose dél jvykusio asmens
duomeny saugumo pazeidimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, duomeny subjektams
privalo biiti trumpai aprasytas asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiidis, nurodant apytikslj
duomeny subjekty skaiciy, kurios asmens teisés ir laisvés galéjo biiti pazeistos, pareigino ar kito
atsakingo darbuotojo kontaktai, trumpai apraSytos tikétinos pazeidimo pasekmés bei priemonés, kuriy
Tarnyba imasi / imsis, kad biity pasalintos neigiamos pasekmés, susijusios su jvykusiu duomeny
saugumo pazeidimu.

40. Nustatydami, ar buitina vykdyti informavimo pareiga, aptartg Sio Tvarkos apraSo Taisykliy
38 ir 39 punktuose, Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas savivaldybés kontrolieriaus
paskirtas atsakingas darbuotojas privalo jvertinti, ar dél jvykusio incidento:

40.1. jvyko konfidencialumo pazeidimas (pavyzdziui, atskleisti duomenys ir jie tapo prieinami
tretiesiems asmenims, suteikiant prieiga, tinkamai nesifruojant, kt.);

40.2. jvyko duomeny pasiekiamumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti duomenys ir neturima
atsarginiy kopijy);

40.3. jvyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdziui, kai yra neteisétas ar netyCinis asmens
duomeny praradimas).

41. Jei Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas savivaldybés kontrolieriaus paskirtas
atsakingas darbuotojas nustato, kad yra bent vienas 1§ Sio Tvarkos apraso 41.1 — 41.3 papunkciuose
numatyty pazeidimy, nedelsdamas vykdo informavimo pareigg, kaip tai aptarta Tvarkos apraso 38 ir
39 punktuose.

42. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas savivaldybés kontrolieriaus paskirtas
atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos pazeidimai, jskaitant ir
tuos, dél kuriy nevykdoma informavimo pareiga, kaip aptarta Siame Tvarkos apraso skyriuje, buty
tinkamai dokumentuoti ir saugomi.

43. Ivykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame Tvarkos apraso skyriuje,
Tarnybos duomeny apsaugos pareigtinas ar kitas savivaldybés kontrolieriaus paskirtas atsakingas
darbuotojas informuoja Tarnybos darbuotojus ir duoda atitinkamas instrukcijas konkretiems
darbuotojams dé¢l jy pareigy, funkcijy vykdymo, susijusio su asmens duomeny saugumo pazeidimo
valdymu.

44. Tvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame Tvarkos apraso skyriuje,
Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas, be kity Siame skyriuje aptarty pareigy, taip pat sudaro
veiksmy plang su prevenciniais veiksmais, kuriais biity siekiama ateityje uzkirsti kelig analogiskam
ar panaSiam duomeny saugumo pazeidimui, ir pateikia jj savivaldybes kontrolieriui.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

45. Tais atvejais, kai Tarnyba jgalioja duomeny tvarkytojg atlikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp Tarnybos ir duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma raSytiné asmens duomeny
tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas.

46. Sprendimg perduoti duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma duomeny tvarkytojui,
priima savivaldybés kontrolierius.

47. Tarnyba parenka duomeny tvarkytoja, kuris uztikrina, kad biity jgyvendintos techninés ir
organizacinés duomeny apsaugos priemonés ir uztikrintas tokiy priemoniy laikymasis.

48. Tarnyba, sutartimi jgaliodama duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis nurodo, kad
asmens duomenys bty tvarkomi atsizvelgiant ] asmens duomeny tvarkyma reglamentuojancius teisés
aktus, Tarnybos nurodymus, taip pat nurodoma, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo
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atlikti duomeny tvarkytojas Tarnybos vardu, duomeny tvarkytojo jsipareigojimai Tarnybai, jskaitant
jsipareigojimg laikytis Reglamente jtvirtinty reikalavimy, duomeny tvarkymo trukme, pobudis,
asmens duomeny rasis, duomeny subjekty kategorijos, duomeny tvarkytojo pareiga iStrinti arba
grazinti Tarnybai asmens duomenis, jy kopijas, pabaigus Tarnybai teikti pareigas.

49. Tarnyba, sudarydama sutart] su duomeny tvarkytoju, be kita ko, nurodo, kad duomeny
tvarkytojas privalo uztikrinti Tarnybos perduodamy tvarkyti duomeny konfidencialuma, o
ketindamas tvarkymui pasitelkti tre¢iuosius asmenis (kitus duomeny tvarkytojus), duomeny
tvarkytojas privalo gauti iSankstinj raSytinj Tarnybos pritapimg bei uztikrinti, kad pasitelktas
duomeny tvarkytojas (subtvarkytojas) laikytysi ty paciy reikalavimy, kurie nustatyti tvarkytojui.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Sis tvarkos apraas perzitrimas ir, reikalui esant, atnaujinamas pasikeitus asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams ar jy jgyvendinimo praktikai, bet ne reciau kaip kartg
per du metus.

51. Tarnybos darbuotojas, kuris Tarnyboje atsakingas uz asmens duomeny tvarkyma, jy
saugumg ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg, Tarnybos darbuotojus pasirasytinai arba kitokiu
budu (turi buiti uztikrintas susipazinimo jrodomumas) supazindina su Tvarkos aprasu.

52. Tarnybos darbuotojai sutikimg tvarkyti jy asmens duomenis suteikia laisva valia rastu,
uzpildydami Tarnybos parengta Sutikimo tvarkyti asmens duomenis formg (5 priedas).

53. Tarnybos darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy
atlieckamos funkcijos sudaro galimybe¢ suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siame Tvarkos
apraSe nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

54. Siauliy miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos Tvarkos aprasas skelbiamas
interneto svetainéje https://www.siauliai.lt/page/view/719 .
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